Mateiska skola Sokolov Marie Majerové 1650

ORGANIZACNI RAD SKOLY
VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

C.j: MSV/7/2026
Vypracoval: Vozkova Jana, feditelka Skoly
Schvalil: Vozkova Jana, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti: 01. 09. 2026
Smérnice nabyva uinnosti: 01.09. 2026

Zmény ve smernici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk,
které tvorfi soucast tohoto piedpisu.

1. Uvodni ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny je vydan v souladu s § 30 zakona 561/2004Sb., ($kolsky zéakon).
Provoz S$kolni jidelny se tidi vyhlaskou 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na
stravovaci sluzby, vyhlaskou 84/2005 Sb. vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve
znéni novely ¢. 310/2025 Sb., ¢. j. MSMT-20748/2024-13, vyhlaskou o nékladech na zavodni
stravovani a jejich thradé v pfispévkovych organizacich. Cena stravného je stanovena dle
vyhlasky MSMT CR &. 107/2005 Sb., dle finanéniho normativu.

Podle § 4 odst. 1-2 vyhlasky ¢. 14/2005Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpist, stanovi feditelka MS po dohodé se zakonnymi zastupci ditéte zpisob a rozsah
stravovani ditéte tak, aby se dité, je-li v dobé podavani jidla pfitomno v mateiské skole,
stravovalo vzdy.

Tento Vnitini fad Skolni jidelny stanovuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich
zékonnych zastupcii, podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahli déti se zaméstnanci Skoly,
podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany déti a jejich ochrany pted socialné patologickymi
jevy, podminky zachéazeni s majetkem $koly ze strany déti, provoz a vnitini rezim $kolni jidelny
v dobé¢ ptedSkolniho vzdélavani, pitny rezim a vysi stravného.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupci

Dité mé pravo:

Na poskytovani dostatecné vyzivné stravy.

Na tfi jidla v pribghu celého dne v MS — piesnidavku, obéd a svadinu.

Na ochranu, péci a pomoc zejména v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zakonni zastupci maji pravo:

Na informace o zdravi a vyzivé déti.

Vznaset ptipominky a podnéty k praci Skolni jidelny u vedouci Skolni jidelny nebo feditelky
Skoly.

Zé&konni zastupci maji povinnost:
Informovat vedouci Skolni jidelny o zméné zdravotni zptisobilosti ditéte.
Dodrzovat pravidla plateb za stravné.
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3. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci

V kazdé tfidé jsou dohodnutd pravidla, podle kterych probihd organizace stravovani.
Pedagogové dohlizeji na kulturu stolovani a na chovani déti pfi jidle. Pod jejich dohledem si
déti pripravuji prostirky, talife, pfibory (individualné 2leté déti). Déti se samy obsluhuji
(individualné 2leté déti), ji piiborem, uklizeji pouzité nadobi (specifikovano v bodé 6. Provoz
a vnitini rezim $kolni jidelny). Pedagogové stoluji s détmi. Jsou détem piikladem. Pedagogové
dohlizeji na dodrzovani pitného rezimu béhem celého dne. Déti do jidla nenutime, jen chceme,
aby alespon jidlo ochutnaly. Dité si maze urcit velikost porce.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy

Béhem vSech podavanych jidel vykonévaji pedagogové nad détmi dohled, zajiSt'uji dodrzovani
bezpecnosti a hygieny. DohliZeji na chovani déti behem jidla a ptedchazeji vzniku trazi.

Stane-li se ditéti béhem stolovani uraz, poskytne pedagogicky pracovnik ditéti neprodlené prvni

wev

z&chranna sluzba. Kazdy uraz bude zaznamenan do Knihy $kolnich urazi.
5. Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany déti

Déti jsou vedeny ke spravnému a Setrnému zachazeni s nddobim, nabytkem a dalSim vybavenim
urCenym k zajisténi stravovani déti. Dojde — li pfi manipulaci s nddobim k drobnym $kodam na
majetku (rozbity talit, hrnek), nebude skola pozadovat po zdkonnych zastupcich ndhradu Skody.

V piipad¢, Ze dité zplsobi rozsahlejsi skodu na majetku, stanovi feditelka $koly vysi Skody,
kterou zakonni zéastupci uhradi. Vybaveni a majetek se z budovy MS nevynasi. Vsichni
zameéstnanci jsou détem, ve vztahu k majetku matetské skoly, vhodnym piikladem.

6. Provoz a vnitini reZim $kolni jidelny

Skolni jidelna zajistuje stravovani déti a zavodni stravovani zam&stnanctim skoly.
Stravovani v matefské skole zahrnuje ptesnidavku, obéd a svacinu.

Organizace vydeje:

Piesnidavka 8:30— 8:50 hodin
Obéd 11:30 — 12:00 hodin
Svacina 14:30 — 14:50 hodin.

Uvedené doby je moZzné posunout v ndvaznosti na program jednotlivych tfid, Skoly.

VSechna jidla jsou pfipravovana v hlavni kuchyni. Zde se hotova jidla, podle poctu déti
Vv jednotlivych ttidach, rozdé€luji. Jidla pro tfidy v pfizemi nosi kuchaiky do piipraven, zde je
pokladaji na servirovaci voziky. Ze servirovacich vozika se jidla détem na tfidach vydavaji.
Jidla pro tfidy v 1. patie se do piipraven vozi elektrickymi vytahy. Pani kuchaika s vedouci
Skolni jidelny se staraji o stravniky v prvnim pavilonu a hlavni kuchaika v celém pavilonu
druhém. V piipadé konani akce pro déti se podavani dopoledni svainy, vydej obéda muze
upravit dle potieby. O této skutecnosti jsou kuchaii minimalné den pfedem informovani.
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Piesnidavka: Déti si chodi pro svaciny samy — nosi si tdcek s pec¢ivem a ovocem. Organizace
piti je zavisla na véku déti. Pouze nejmladsim détem rozdava ucitelka hrnky s napoji, ale to
pouze na zac¢atku Skolniho roku. Ostatni déti si chodi pro hrni¢ky samy. Samy se pak uci si sviij
zvoleny napoj (ochucené mléko nebo ¢aj) nalévat do hrnicku. Také maji v§echny déti moznost
si samy pecivo namazat pomazankou.

Obéd: Polévku vydavaji pani ucitelky piipadné kuchaiky a hlavni jidlo vydavaji na svych
pavilonech kucharky. Starsi déti maji moznost nalévat si polévku samostatné.

Svacina: Organizace odpoledni svaciny je obdobna jako pii organizaci presnidavky. Kazdé dité
si po jidle samostatné odnasi pouzité nadobi, odkladaji ho na servirovaci vozik. Pouzité nadobi
z prvniho patra i pfizemi se umyva v mycCkach, které jsou nainstalovany ve vydejnach
V pfizemi.

Sestavovani jidelni¢ku: Jidelnicek je sestavovan na zaklad€ zasad zdravé vyzivy a dodrzovani
spotiebniho kose vybranych potravin.

Pitny rezim

Pro déti je zajistén celodenni pitny rezim. V kazdé tfid¢ je pojizdny vozik, na kterém jsou hrnky
déti. Kazdé dite pije pouze ze svého hrnku. Vzdy rdno je na vozik pfipravena konvice (dzbanek)
s Cerstvym napojem — k dispozici je $tava, neslazena voda s platky citroni a pomeranci a
neslazeny ¢aj. Malym détem napoj naléva ucitelka, star$i déti se obsluhuji samy. Dé&ti maji
moznost pit kdykoliv béhem dne, dle své potieby.

7. Poplatky za stravné

Platba za $kolni stravovani se ¥idi vyhlaskou MSMT &. 13/2023 Sb. (kterou se méni vyhlagka
¢.107/2005 Sb., o Skolnim stravovani ve znéni pozdé&jSich predpisli, ve znéni vyhlasky ¢.
272/2021 Sb., vyhlasky ¢. 107/2008 Sb., vyhlasky ¢. 463/2011 Sb., vyhlasky ¢.17/2015 Sb. a
vyhlasky ¢. 210/2017 Sb.). Rozsah stravovani ditéte v matefské Skole stanovi feditelka Skoly
po dohodé¢ se zakonnym zastupcem ditéte tak, aby dité, je-li v dobé podavani jidla pfitomno
v MS, se stravovalo vzdy. Stravné se plati inkasem nebo hotové v kancelati VSJ. Hotové pouze
ve vyjimec¢nych piipadech a to od 12. — 20. dne dané¢ho mésice. Piipadné pieplatky se vraci
v mésici nasledujicim. Stravné je strhdvano inkasem zpétné za uplynuly mésic vzdy od 17.
v mésici. Limit inkasa pro stravne je stanoven ptedpisem plateb pro aktualni obdobi.

V piipadg, Ze neni dité v MS pfitomno a rodi¢e stravu neodhlasi do 8:00 hodin, odhlasujeme
mu stravu za tento den. V piipadé, Ze rodic¢e do 8:00 hodin nahlasi, Ze dité jde po obéd¢ domd,
cena za odpoledni svac¢inu mu neni zapocitana.

Kalkulace stravného:

Kalkulaci stravného upravuje Smérnice stravné dle platné vyhlasky.
8. Dietni stravovani:
Mateiska skola se rozhodla pro umoznéni dietniho stravovani formou donasky vlastni stravy.

V ptipadé vyskytu détské diety jsou zadkonni zastupci povinni tuto skutecnost nahlésit vedouci
SJ. K poskytnuti dietniho stravovani je nutné predlozit potvrzeni oetiujiciho lékaie a vyplnit
Dohodu o donasce vlastnich pokrmii do zafizeni $kolniho stravovani. Dohoda je k dispozici na
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webu matefské Skoly/formulafe. Dohoda je platna pouze pro dany Skolni rok po podpisu
reditelky.

Zakonni zastupci maji moznost sledovat jidelnicky se znafenymi alergeny na webovych
strankach a nasténkach uréenych pro stravovani v MS. Pokud se dietni strava ditéte nesluéuje
s jidelni¢kem v MS, umoziiuje matef'ska $kola dietni stravovani formou donasky vlastni stravy.
Strava je piedavana rano do provozniho pavilonu vdany den zakonnym zastupcem
V uzaviratelné a podepsané krabicce.

Pokud dité odebere v MS stravu nebo jeji ¢ast, bude mu poéitana standardni ¢astka jidla (viz
platna Smérnice stravné). Pokud odebere pouze népoj, stravné mu pocitané nebude.

Pracovnice jidelny MS maji povinnost bezodkladné ohlésit zdkonnému zastupci skute¢nost, ze
jeho dité zkonzumovalo potravinu, ktera se neslucuje s jeho dietnim omezenim.

Zakonny zéastupce komunikuje o viech nejasnostech tykajicich se stravovani jeho ditéte v MS
s vedouci $kolni jidelny osobné nebo telefonicky (tel.: 778 762 456). Jeho povinnosti je také
pfipomenout osobn¢ nebo telefonicky v aktualni den vedouci stravovani, Ze jeho dit¢ nemuze
Cast jidla, které MS pfipravuje (napf. syr na §pagety).

Reseni nahradniho pokrmu

l. Opomenuti ze strany zdkonného zastupce stravu pfipravit a donést nebo je shledana
senzoricka ¢i ¢ichova vada pokrmu.
Bez pfineseni dietniho pokrmu, jestlize to bude z jidelniho listku patrné (slovné nebo
oznadeno v alergenech), nebude v dany den dité ptijato do MS. To samé plati pfi
jakékoliv vade zjisténé na pokrmu.

. Pii manipulaci s dietnim pokrmem dojde pracovnici SJ k nechténému znehodnoceni ¢i
vyhozenti jiZ pfipraveného pokrmu.
Vedouci §kolni jidelny je povinna bezodkladné informovat zdkonného zastupce ditéte
a po domluvé se dohodnou na dal$im postupu.

9. Vlastni strava:

Détem je umoznéna donaska a konzumace vlastni stravy. Za obsah a kvalitu tohoto jidla
zafizeni $kolniho stravovani Zadnym zptsobem neodpovida. Konzumace vlastniho jidla
probiha soub&zné (asove i prostorove) s konzumaci jidla zajistovaného zatizenim skolniho
stravovani pro ostatni stravniky. Skola poskytuje pouze nezbytnou pomoc pii konzumaci
vlastniho jidla, pokud je tato pomoc potfebna. napf. otevieni nadoby. Nezbytnd pomoc tedy
nezahrnuje napiiklad ohfev jidla ani jeho ptevzeti a uchovani v lednici, umyvani nddoby nebo
likvidaci zbytk vlastni stravy.

Vlastni stravu ponechava zakonny zastupce v Satné ve skiince ditéte. Zakonny zastupce je
povinen odnéaset nadoby a zbytky od vlastni stravy kazdy den!

10. Doba letnich prazdnin

V &ervenci a srpnu se vaii pouze v terminech stanovenych ztizovatelem. MS je zpravidla
oteviena 6 tydnti. O terminech jsou zdkonni zastupci s predstihem informovani na nésténkach
a webovych strankach matetské skoly.
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11. Jidelnicek

Kazdy tyden je novy jidelnicek zvetejnén na ndsténkach a webovych strankach matetské skoly.
Jidelni listek sestavuje vedouci $kolni jidelny ve spolupraci s obéma kucharkami. Pti
sestavovani jidelni¢ku se postupuje podle zdvaznych vyzivovych norem a pravidel. Diraz je
kladen na pestrost jidel, dostatek ovoce a Cerstvé zeleniny a stiidani technologickych postupti
pii ptipravé pokrmi tak, aby byl plnén spotiebni kos.

12. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci Skolni jidelny.

2. Ulozenim smérnice v archivu se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly. Smérnice
nahrazuje dokument ze dne 28. 08. 2025.

Ja N a Digitalné podepsal

Jana Vozkova

V Sokolové dne 17. 08. 2026 Vozkova' Datum: 2026.08.21
10:13:34 +02'00'

Jana VVozkova
Reditelka MS
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